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User Guide
Penggunaan Pengadaan

Langsung pada Aplikasi
BUMN



A. Teknis penggunaan pengadaan langsung pada aplikasi BUMN

Tata Cara Pengadaan Langsung melalui Aplikasi BUMN sebagai berikut:

1. Pembuatan Permintaan Pembelian (PIC Staff)

a. Pada halaman utama PaDi UMKM B2B, klik tombol Masuk
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b. Lalu masukkan email dan password yang sudah diregistrasikan, dan klik Login.

| selamat datang di
PaDi UMKM B2B

- Butch Bontuan?

c. Setelah masuk ke halaman utama PaDi UMKM B2B, lakukan pencarian produk
yang diinginkan pada Kotak Pencarian. PIC Staff pembeli bisa melakukan

pencarian berdasarkan nama produk atau nama penjual dengan menggunakan
fungsi dropdown pada bagian kiri kotak pencarian.
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d. Setelah melakukan pencarian, akan tampil pilihan produk sesuai dengan kata kunci
yang dicari. Pilih produk yang diinginkan.
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e. Tentukan jumlah barang yang akan dibeli. Jika PIC Staff Pembeli ingin berdiskusi
langsung dengan penjual mengenai produk yang ingin dibeli, Pembeli bisa klik
tombol Tanya Penjual. Untuk melanjutkan transaksi, klik Tambah ke Keranjang.
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f. Klik tombol Checkout untuk melanjutkan proses transaksi. Atau klik Lanjut
berbelanja untuk melanjutkan pencarian barang.
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g. Pada halaman Checkout, Pastikan alamat pengiriman sudah benar, atau masukkan
alamat pengiriman jika belum mendaftarkan alamat.
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h. Pilih Metode Pembayaran.

Metode Pembayaran pada Aplikasi BUMN ada 2 (dua) metode yaitu:

1)

2)
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Pembayaran Langsung (pembayaran di depan)

Untuk metode pembayaran langsung maka PIC Staff dalam melakukan transaksi
langsung tanpa approval PIC Manager. Apabila unit kerja menggunakan Metode
Pembayaran Langsung, maka PIC Staff wajib mengajukan persetujuan kepada
PIC Manager melalui antara lain: persetujuan pada print out harga pada Aplikasi
BUMN/memo pengajuan persetujuan harga /bentuk persetujuan tertulis lainnya
yang disepakati bersama.

Pembayaran Tempo

Untuk pembayaran Tempo, proses transaksi memerlukan approval PIC Manager.
Untuk mitigasi risko dan monitoring atas setiap transaksi yang dilakukan melalui
Aplikasi BUMN, maka metode pembayaran yang akan digunakan diutamakan
menggunakan Metode Pembayaran Tempo.

Teknis pelaksanaan pembayaran adalah sebagai berikut:

Jika PIC Staff Pembeli ingin melakukan pembayaran langsung (pembayaran di
depan), PIC Staff Pembeli bisa memilih metode pembayaran Virtual Account
atau Kartu Kredit.

Jika PIC Staff Pembeli ingin melakukan pembayaran Tempo, pilih metode
pembayaran Tempo.
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i. Untuk pembayaran Tempo, PIC Staff Pembeli perlu menentukan durasi tempo (14
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Pada rincian produk yang akan Pembeli beli, terdapat detail pajak (PPn & PPh)

yang berlaku pada masing-masing produk pilihan pembeli. PIC Staff pembeli juga
bisa menambahkan jumlah masing-masing produk.
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k. Tentukan opsi pengiriman, tipe project, dan ekspektasi waktu penerimaan ba(ang.
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I. Cek kembali keseluruhan rincian pemesanan PIC Staff pembeli. Pastikan
masingmasing rincian pada bagian Jumlah Tagihan sudah benar. Setelah itu klik

tombol Selesaikan.
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m. Untuk pembayaran langsung menggunakan Kartu Kredit, PIC Staff Pembeli akan

masuk ke halaman Payment Gateway untuk selanjutnya memasukan detail kartu
kredit yang Pembeli gunakan. Lalu PIC Staff pembeli bisa menyelesaikan proses
pembelian dan pesanan PIC Staff pembeli akan langsung diteruskan ke penjual.
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n. Untuk pembayaran langsung menggunakan Virtual Account, setelah PIC Staff

Pembeli melakukan klik tombol Selesaikan pada halaman Checkout, maka akan
muncul halaman detail rekening tujuan pembayaran. Setelah PIC Staff pembeli
melakukan pembayaran, pesanan PIC Staff pembeli akan langsung diteruskan
kepada penjual.
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Terima kasih atas pemesanan Anda,

Segera lakukan pembayaran

Solasaikan pambayaran anda galam

Batas Ahir Pemaayaran

Kamis, 25 Februari 2021 16.51

1D Pesanan Tanggal T
#2021022414826 Rabu, 24

aksi
uari 2021 16.51

BRI Virtual Account e i
NOFOr VA 262157897494297163 [sar |
Nema VA: PADI UMKM B28
Status: Menunggu Pembayaran
Total Pembayaran: Rp15,760,000
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o. Untuk pembayaran Tempo, setelah PIC Staff pembeli melakukan klik
tombol Selesaikan pada halaman Checkout, Permintaan Pembelian PIC Staff
Pembeli sudah berhasil terbuat dan status pesanan menjadi Menunggu
Persetujuan.
Selanjutnya akan dilakukan proses approval oleh PIC Manager.

Uﬁﬁ:ﬁ Kategori  Produk  Cari produk & jass UMKM Indloncsi n B v © ii:alf*b'dm_ .‘.g,. SUMMN e,

Terima kasih atas pemesanan Anda

Pesanan Anda sudah diterima dan akan diteruskan kepada Penjual setelah
mendapatkan persetujuan dari Manajer Anda. Email notifikasi beserta detail
pesanan sudah dikirimkan ke email Anda dan Manajer Anda,

L Belanja Lag) Lihat Pesanan

ubungi nomor 08111100351 atau email ke cs@padiumkm.id jika Anda
rmengalami masalab dengan pembelian Anda atay membutuhkan informasi lebit
lanjut tentang bertransaksi di Pabi UMKM.

PaDi UMKM B28B Informasi Pembeli Informasi Penjual Pembayaran Kontak
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2. Persetujuan Permintaan Pembelian (PIC Manager)
a) Pada halaman utama PaDi UMKM B2B, klik tombol Masuk.

JELAS KUAT
DAN BERKUALITAS

PUSAT MATERIAL KONSTRUKSI

BELANJA SEKARANG

Kategori
. -
wamal sk o iz d asa el
o oot
eda
Belanja dari UMKM Pilihan Pengampu
Pilih BUMN/Organisasi Pengampu UMKM iR R =

b) Lalu masukkan email dan password yang sudah diregistrasikan, dan klik Login.

SUMN ..

Selamat datang di
PaDi UMKM B2B
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c) Setelah login, pada dashboard akun PIC Manager, klik menu Permintaan
Pembelian, kemudian lakukan review pesanan yang sudah dilakukan oleh PIC Staff
Pembeli. Caranya klik tombol Lihat pada nomor order pembelian yang ingin PIC
Manager Pembeli review.

~
K — Doddi Herlamban ...
urikhd ® o .

=/ Manager

M Sumna.

e Permintaan Pembelian
Transaksi ‘ Semua

Menunggu Persetujuan Menunggu Pembayaran Revisi Selesai
Permintaan Pembelian
Daftar Transaksi Q | No PR/PO. 'PR-2017-11-22-0000182 M | 2020.11-27 - 2021-02-25 Reset
Biaya Transaksi
Hlssan Permintaan Pembelian Metode Bayar Total ‘
Chat PR-2021-02-24-0014826 Rp 17,600,000 Lihat

Zainal Abidin BRI Virtual Account

24-02-2021

Menungeu Pembaaran
Kotak Pesan s 3
ran Langsung

Pengaturan
Pengguna PR-2021-02-24-0014823 Ternpo 60 Harl Rp 17,600,000 Lihat
Profil Zainal Abidin BRI Virtual Account Mien g mereetfusn
24-02-2021
PR-2021-02-24-0014788 Tempo 30 Hari Rp 6,600,000 Lihat
Zainal Abidin Mandiri Virtual Account

Menunzzu Persemujuan

24-02-2021

d) Pastikan rincian Permintaan Pembelian yang telah yang telah dilakukan oleh PIC
Staff Pembeli sudah benar. Jika pesanan sudah sesuai, klik Setuju dan pesanan
akan diteruskan kepada Penjual, jika pesanan tidak sesuai, klik Tolak. Dan jika
pesanan perlu ada yang diubah, klik Revisi dan pesanan akan dikembalikan ke
Akun PIC Staff untuk melakukan revisi pesanan.

e) Jika pesanan disetujui, Purchase Request akan menjadi Purchase Order yang
dapat diproses oleh penjual. Setelah status pesanan menjadi Disetujui, dokumen
Purchase Order akan otomatis muncul di akun PIC Staff Pembeli.

PR-2021-02-15-0012255
Fainal Ahidin

Tempa 14 Harl
RRI Wirtiia | Arrmiint

Rp 279,400 Lihat

€

Di @
umkid

Tanggal Pembelian 1 2021-02-24 16:48:32

Permintaan Pembelian

Tempo pembayaran 60 hari BRI Virtual Account

Pembayaran

Total Harga : Rp 16,000,000
Ongkos Kirim :RpO

PPN : Rp 1,600,000
PPN dipungut pembeli : (Rp 1,600,000)
pPh 22 : (Rp 240,000}
PPh 23 : (RpO)

PPh 4(2) * (RpO)

PPh 23 Atas biaya Pengiriman :(RpD)

Total : Rp 15,760,000
Pembeli

Zainal Abidin

Metranet

PT Telekormunikasi Indanesia

Mulia business park gedung ] jl. Letien MT. Haryono kav 58-60 Jakarta Selatan Pancoran. 12780

Pancoran, |akarta Selatan, |akarta, 12780
No. Tel: 0B7880655510
NPWP: 02.978.514.4-033.000

Unduh/Cetak

Permintaan Pembelian

#PR-2021-02-24-0014823 - Menunggu Persetujuan

433
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f) Untuk melihat detail transaksi yang sudah PIC Manager setujui, pilih menu Daftar
Transaksi pada menu akun PIC Manager Anda. Lalu pilih transaksi dengan status

disetujui setelah itu klik tombol Lihat.
=,

Histori Pemesanan

@ Doddi Herlamban ...

;:5 _ SUMN 2z

Manager
g T

Dibayar (1) Pembayaran Terverifikasl S

Menu

Lansaksl All Disetujui (3) Diproses Penjual (2) Dikirim Diterima Menunggu Pembayaran (20)
Permintaan Pembelian

Daftar Transaks Q 0. 'PR-201 22-0000182 i 2020-11-27 - 2021-02-25 Reset

Biaya Transaksi

Ulasan

“'raduk

Nomor PO: PO-2021-02-25-0013505 Lihat detail
Waktu Pemesanan: 2021-02-24 16:48:32

Chat Penjual: PT Padi Nusantara

Kortak Pesan

Disetuui
Pengaturan

Pengguna

Profil

Laptop Dell
Rp 16,000,000 x 1 Pcs
Subtotal Rp 16,000,000

Nemor PO: PO-2021-02-15-0010808 Lihat detail
Waktu Pemesanan: 2021-02-15 09:32:48

Penjual: PT Padi Nusantara
Diproses Penual

alat lis kantor

Metode Pembayaran: Tempa 60 hari, BRI Virtual Account

Metode Pembayaran: Tempo 14 hari, BRI Virtual Account

Tindakan Pesanan

Total Pemesanan
Rp16,000,000

Lihat

Batalkan

Total Pemesanan
Rp254,000

Lihat

g) Pada halaman detail transaksi, PIC Manager dapat melihat dokumen Purchase

Order pada bagian Dokumen Transaksi.
ikl

\\\\\\\\ / Pembelian
Menu
Transaksi O oisetuu
Permintaan Pembelian
Daftar Transaksi

1+ PO NUMBER

Biaya Transaksi
#iPO-2021-02-25-0013505  permt
Ulasan

Alamat Pengiriman

chat Zainal Abidin, 81318600027

Katak Pesan
Metranet - PT Telekomunikasi Indonesia

Pengaturan Mulla business park gedung jl. Letien MT. Haryono kav 58-60 Jakarta Selatan Pancoran. 12780, Mampang
Pengguna Selatan, Jakarta

= 12780
Profil

Informasi Jasa Kirim
Kurir Pribadi (Private)

Diterima Selambatnya
27 Februari 2021

Produk

Harga Satuan Jumiah

Laptop Dell Rp 16,000,000

O Butuh Bantuan?

Sublotal harga produk

=

/3y DoddiHerlamban ..
S Mansger

;g:_ SUMN e

Informasi Penjual

PT Padil Nusantara
Ciputat. kab. Tangerang, Banten

Dokumen Transaksi

B purchase Order (PO) 2
Prapatan, Jakarta

RIWAYAT PESANAN
t| Disetujul
2021-02-2512:0536

D Menunggu Persetujuan
2021-02-2416:48.32

Drder baru dbuat oleh: Zainal Adiin

Subtotal

Rp 16,000,000

Rp 16,000,000

Syarat dan Ketentuan lainnya terkait penggunaan Aplikasi BUMN dapat mengacu
pada https://padiumkm.id/pages/syarat-dan-ketentuan



https://padiumkm.id/pages/syarat-dan-ketentuan

mandiri

B. Teknis Pembayaran pengadaan langsung pada Aplikasi PaDi UMKM

Teknis pembayaran atas transaksi pada Aplikasi BUMN dapat
menggunakan mekanisme Uang Muka Non perdin, reimbursement,
Petty Cash, Corporate Card dan pembayaran barang/Jasa sesuai
ketentuan yang berlaku.

Terdapat biaya transaksi pembelian di Aplikasi BUMN baik untuk
pembayaran langsung maupun tempo, dengan menggunakan Virtual
Account dan Kartu Kredit.

Teknis pembayaran ini mengacu kepada ketentuan masing — masing
mekanisme pembayaran.



