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A. Teknis penggunaan pengadaan langsung pada aplikasi BUMN 
 

Tata Cara Pengadaan Langsung melalui Aplikasi BUMN sebagai berikut: 
 

1. Pembuatan Permintaan Pembelian (PIC Staff) 
a. Pada halaman utama PaDi UMKM B2B, klik tombol Masuk 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

b. Lalu masukkan email dan password yang sudah diregistrasikan, dan klik Login. 
 

 
c. Setelah masuk ke halaman utama PaDi UMKM B2B, lakukan pencarian produk 

yang diinginkan pada Kotak Pencarian. PIC Staff pembeli bisa melakukan 
pencarian berdasarkan nama produk atau nama penjual dengan menggunakan 
fungsi dropdown pada bagian kiri kotak pencarian. 

 
 
 
 



 
 
 

d. Setelah melakukan pencarian, akan tampil pilihan produk sesuai dengan kata kunci 
yang dicari. Pilih produk yang diinginkan. 

 

e. Tentukan jumlah barang yang akan dibeli. Jika PIC Staff Pembeli ingin berdiskusi 
langsung dengan penjual mengenai produk yang ingin dibeli, Pembeli bisa klik 
tombol Tanya Penjual. Untuk melanjutkan transaksi, klik Tambah ke Keranjang. 

 

 
 
 
 
 



 
 
 

f. Klik tombol Checkout untuk melanjutkan proses transaksi. Atau klik Lanjut 

berbelanja untuk melanjutkan pencarian barang. 
 

 
 

g. Pada halaman Checkout, Pastikan alamat pengiriman sudah benar, atau masukkan 
alamat pengiriman jika belum mendaftarkan alamat. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

h. Pilih Metode Pembayaran. 

Metode Pembayaran pada Aplikasi BUMN ada 2 (dua) metode yaitu: 

1) Pembayaran Langsung (pembayaran di depan) 

Untuk metode pembayaran langsung maka PIC Staff dalam melakukan transaksi 
langsung tanpa approval PIC Manager. Apabila unit kerja menggunakan Metode 
Pembayaran Langsung, maka PIC Staff wajib mengajukan persetujuan kepada 
PIC Manager melalui antara lain: persetujuan pada print out harga pada Aplikasi 
BUMN/memo pengajuan persetujuan harga /bentuk persetujuan tertulis lainnya 
yang disepakati bersama. 

 
2) Pembayaran Tempo 

Untuk pembayaran Tempo, proses transaksi memerlukan approval PIC Manager. 
Untuk mitigasi risko dan monitoring atas setiap transaksi yang dilakukan melalui 
Aplikasi BUMN, maka metode pembayaran yang akan digunakan diutamakan 
menggunakan Metode Pembayaran Tempo. 

 
Teknis pelaksanaan pembayaran adalah sebagai berikut: 

 
Jika PIC Staff Pembeli ingin melakukan pembayaran langsung (pembayaran di 
depan), PIC Staff Pembeli bisa memilih metode pembayaran Virtual Account 
atau Kartu Kredit. 

Jika PIC Staff Pembeli ingin melakukan pembayaran Tempo, pilih metode 
pembayaran Tempo. 

 

 
 
 
 



 
 
 

i. Untuk pembayaran Tempo, PIC Staff Pembeli perlu menentukan durasi tempo (14 

hari kalender, 30, hari kalender, atau 60 hari kalender) 

 

 
 
 

j. Pada rincian produk yang akan Pembeli beli, terdapat detail pajak (PPn & PPh) 
yang berlaku pada masing-masing produk pilihan pembeli. PIC Staff pembeli juga 
bisa menambahkan jumlah masing-masing produk. 

 

 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

k. Tentukan opsi pengiriman, tipe project, dan ekspektasi waktu penerimaan barang. 

 

 

l. Cek kembali keseluruhan rincian pemesanan PIC Staff pembeli. Pastikan 
masingmasing rincian pada bagian Jumlah Tagihan sudah benar. Setelah itu klik 
tombol Selesaikan. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

m. Untuk pembayaran langsung menggunakan Kartu Kredit, PIC Staff Pembeli akan 
masuk ke halaman Payment Gateway untuk selanjutnya memasukan detail kartu 
kredit yang Pembeli gunakan. Lalu PIC Staff pembeli bisa menyelesaikan proses 
pembelian dan pesanan PIC Staff pembeli akan langsung diteruskan ke penjual. 

 

 
 

n. Untuk pembayaran langsung menggunakan Virtual Account, setelah PIC Staff 
Pembeli melakukan klik tombol Selesaikan pada halaman Checkout, maka akan 
muncul halaman detail rekening tujuan pembayaran. Setelah PIC Staff pembeli 
melakukan pembayaran, pesanan PIC Staff pembeli akan langsung diteruskan 
kepada penjual. 

 



 
 
 

o. Untuk pembayaran Tempo, setelah PIC Staff pembeli melakukan klik 
tombol Selesaikan pada halaman Checkout, Permintaan Pembelian PIC Staff 
Pembeli sudah berhasil terbuat dan status pesanan menjadi Menunggu 
Persetujuan. 

Selanjutnya akan dilakukan proses approval oleh PIC Manager. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

 

2. Persetujuan Permintaan Pembelian (PIC Manager) 

a) Pada halaman utama PaDi UMKM B2B, klik tombol Masuk. 
 

 
b) Lalu masukkan email dan password yang sudah diregistrasikan, dan klik Login. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

c) Setelah login, pada dashboard akun PIC Manager, klik menu Permintaan 
Pembelian, kemudian lakukan review pesanan yang sudah dilakukan oleh PIC Staff 
Pembeli. Caranya klik tombol Lihat pada nomor order pembelian yang ingin PIC 

Manager Pembeli review. 

 
 

d) Pastikan rincian Permintaan Pembelian yang telah yang telah dilakukan oleh PIC 
Staff Pembeli sudah benar. Jika pesanan sudah sesuai, klik Setuju dan pesanan 
akan diteruskan kepada Penjual, jika pesanan tidak sesuai, klik Tolak. Dan jika 
pesanan perlu ada yang diubah, klik Revisi dan pesanan akan dikembalikan ke 
Akun PIC Staff untuk melakukan revisi pesanan. 

e) Jika pesanan disetujui, Purchase Request akan menjadi Purchase Order yang 
dapat diproses oleh penjual. Setelah status pesanan menjadi Disetujui, dokumen 
Purchase Order akan otomatis muncul di akun PIC Staff Pembeli. 

 
 



 
 
 

 

f) Untuk melihat detail transaksi yang sudah PIC Manager setujui, pilih menu Daftar 
Transaksi pada menu akun PIC Manager Anda. Lalu pilih transaksi dengan status 
disetujui setelah itu klik tombol Lihat. 

 
 

g) Pada halaman detail transaksi, PIC Manager dapat melihat dokumen Purchase 
Order pada bagian Dokumen Transaksi. 

 

 

Syarat dan Ketentuan lainnya terkait penggunaan Aplikasi BUMN dapat mengacu 
pada https://padiumkm.id/pages/syarat-dan-ketentuan 

 

https://padiumkm.id/pages/syarat-dan-ketentuan


 
 
 

 

B. Teknis Pembayaran pengadaan langsung pada Aplikasi PaDi UMKM 
 

Teknis pembayaran atas transaksi pada Aplikasi BUMN dapat 
menggunakan mekanisme Uang Muka Non perdin, reimbursement, 
Petty Cash, Corporate Card dan pembayaran barang/Jasa sesuai 
ketentuan yang berlaku. 

 
Terdapat biaya transaksi pembelian di Aplikasi BUMN baik untuk 
pembayaran langsung maupun tempo, dengan menggunakan Virtual 
Account dan Kartu Kredit. 

 
Teknis pembayaran ini mengacu kepada ketentuan masing – masing 
mekanisme pembayaran. 

 


